ПЛАН РАБОБЫ ПО ПОДГОТОВКЕ И ПРОВЕДЕНИЮ ЕГЭ И ОГЭ
План – график подготовки к ГИА выпускников XI класса в форме ЕГЭ

	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1. 
	Подготовка нормативных правовых документов в ОУ по подготовке к проведению ГИА выпускников XI класса в форме ЕГЭ. 
	сентябрь - июнь
	Директор, 
заместитель 
директора по УВР

	2. 
	Контрольные мероприятия в ОУ по подготовке к ГИА выпускников XI класса в форме ЕГЭ.
	сентябрь - май
	Директор, 

заместители директора

	3. 
	Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями, выпускниками и их родителями о целях и технологии проведения ГИА выпускников XI класса в форме ЕГЭ, особенностях проведения ГИА выпускников XI класса в форме ЕГЭ.
	сентябрь - май
	Заместители 
директора

	4. 
	Ознакомление учащихся с возможными вариантами заданий различного уровня сложности , отработка навыков их выполнения.
	сентябрь - май
	Заместитель 
директора по УВР, руководители МО, учителя-предметники

	5. 
	Собрание учащихся XI класса и их 
родителей: «О порядке подготовки и проведения ГИА выпускников XI класса в форме ЕГЭ». Оформление протокола собрания и листа ознакомления.
	в течение года
	Директор, 
заместитель 
директора по УВР, классные 
руководители

	6. 
	Проведение репетиционных срезов знаний в форме ЕГЭ.
	в течение года
	Заместитель 
директора по УВР, учителя-предметники

	7. 
	Заседание методических объединений: «Организация работы по подготовке к ГИА выпускников XI класса в форме ЕГЭ».
	Август-сентябрь 
	Руководители МО

	8. 
	Заседание методических объединений: «Анализ результатов мониторинга качества образования за первое полугодие  в XI (XII) классах».
	декабрь - январь
	Руководители МО 

	9. 
	Работа психологической службы ОУ по психологическому сопровождению подготовки учащихся к ГИА выпускников XI класса в форме ЕГЭ. 
	сентябрь - июнь
	Заместитель 
директора по УВР, педагог-психолог

	10. 
	Подготовка списков выпускников XI класса, участвующих в ГИА в форме ЕГЭ по предметам и их корректировка (списки вывешиваются на стенде).
	октябрь-февраль
	Директор, 
заместитель 
директора по УВР

	11. 
	Подготовка информационного стенда для учащихся выпускных классов и их родителей «ГИА выпускников XI класса в форме ЕГЭ», информационных уголков в кабинетах.
	октябрь
	Заместитель 
директора по УВР, учителя-предметники

	12. 
	Педагогический совет «О допуске учащихся XI класса к ГИА в форме ЕГЭ».
	май 
	Директор, 

заместитель 
директора по УВР

	13. 
	Подготовка приказа о допуске учащихся XI класса к ГИА в форме ЕГЭ. 
	до даты 1-го экзамена
	Директор

	14. 
	Проведение индивидуальных и групповых консультаций. 
	в течение года
	Заместитель 
директора по УВР

	15. 
	Назначение ответственного представителя ОУ  в ППЭ.
	май
	Директор

	16. 
	Оповещение выпускников о способе их 
доставки к месту проведения ГИА в форме ЕГЭ.
	апрель, май
	Администрация ОУ

	17. 
	Ознакомление выпускников с результатами ЕГЭ. Регистрация выдачи результатов в журнале выдачи результатов.
	апрель -июнь
	Директор, 

заместитель 
директора по УВР

	18. 
	Подготовка аналитического отчета о результатах ГИА выпускников XI класса в форме ЕГЭ.
	июнь
	Заместитель 
директора по УВР, 
руководители МО, учителя - предметники

	19. 
	Педагогический совет: «Итоги ГИА выпускников XI класса в форме ЕГЭ».

Вопросы для обсуждения:

- анализ качества подготовки выпускников;

- уровень профессиональной компетентности педагогов.
	июнь
	Директор, 
руководители МО, учителя-предметники

	20. 
	Выработка мер по совершенствованию подготовки учащихся к ГИА выпускников XI класса в форме ЕГЭ и разработка методических рекомендаций учителям-предметникам.
	июнь
	Заместитель 
директора по УВР, руководители МО


