План – график подготовки к ГИА выпускников XI класса в форме ЕГЭ

	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Заседание педагогического совета «Итоги ГИА выпускников XI класса в форме ЕГЭ».
	август
	Директор, 
зам по УВР

	2.
	Совещание при директоре «Разработка плана-графика подготовки ОУ к ГИА выпускников XI класса в форме ЕГЭ».
	сентябрь
	Директор, 
зам по УВР, руководители МО

	3.
	Совещание при заместителе директора по учебно-воспитательной работе:

«Педагогические условия обеспечения качества государственной (итоговой) аттестации учащихся XI класса ОУ в форме ЕГЭ»:

Основные вопросы:

• информационно-просветительская работа по подготовке и проведению ЕГЭ;

• дидактико-методическая подготовка учителя к внешней оценке качества школьного образования.
	ноябрь
	Заместитель 
директора по учебно-воспитательной 
работе (УВР),
 руководители 
методических 
объединений (МО)

	4.
	Методический совет ОУ: «Подготовка 
учителей и учащихся к ГИА выпускников XI класса в форме ЕГЭ». 
	ноябрь
	Заместитель 
директора по УВР 

	5.
	Подготовка нормативных правовых документов в ОУ по подготовке к проведению ГИА выпускников XI класса в форме ЕГЭ. 
	сентябрь - июнь
	Директор, 
заместитель 
директора по УВР

	6.
	Контрольные мероприятия в ОУ по подготовке к ГИА выпускников XI класса в форме ЕГЭ.
	сентябрь - май
	Директор, 
заместители
директора

	7.
	Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями, выпускниками и их родителями о целях и технологии проведения ГИА выпускников XI класса в форме ЕГЭ, особенностях проведения ГИА выпускников XI класса в форме ЕГЭ.
	сентябрь - май
	Заместители 
директора

	8.
	Ознакомление учащихся с возможными вариантами заданий различного уровня сложности («А», «В», «C»), отработка навыков их выполнения.
	сентябрь - май
	Заместитель 
директора по УВР, руководители МО, учителя-предметники

	9.
	Собрание учащихся XI класса и их 
родителей: «О порядке подготовки и проведения ГИА выпускников XI класса в форме ЕГЭ». Оформление протокола собрания и листа ознакомления.
	декабрь
	Директор, 
заместитель 
директора по УВР, классные 
руководители

	10.
	Проведение репетиционных срезов знаний в форме ЕГЭ.
	декабрь -апрель
	Заместитель 
директора по УВР, учителя-предметники

	11.
	Заседание методических объединений: «Организация работы по подготовке к ГИА выпускников XI класса в форме ЕГЭ».
	сентябрь 
	Руководители МО

	12.
	Заседание методических объединений: «Анализ результатов мониторинга качества образования за первое полугодие  в XI (XII) классах».
	декабрь - январь
	Руководители МО 

	13.
	Работа психологической службы ОУ по психологическому сопровождению подготовки учащихся к ГИА выпускников XI класса в форме ЕГЭ. 
	сентябрь - июнь
	Заместитель 
директора по УВР, педагог-психолог

	14.
	Подготовка списков выпускников XI класса, участвующих в ГИА в форме ЕГЭ по предметам и их корректировка (списки вывешиваются на стенде).
	октябрь-март
	Директор, 
заместитель 
директора по УВР

	15.
	Подготовка информационного стенда для учащихся выпускных классов и их родителей «ГИА выпускников XI класса в форме ЕГЭ», информационных уголков в кабинетах.
	октябрь
	Заместитель 
директора по УВР, учителя-предметники

	16.
	Подготовка графика проведения консультаций. 
	сентябрь-октябрь
	Заместитель 
директора по УВР

	17.
	Совещание при директоре: «Организация государственной (итоговой) аттестации выпускников ОУ в форме ЕГЭ».

Вопросы для обсуждения:

- оформление пропусков на ЕГЭ и их выдача учащимся;

- проведение ЕГЭ в установленные сроки;

- получение и выдача свидетельств с результатами ЕГЭ;

- процедура подачи апелляций;

- проведение анализа результатов ЕГЭ.
	март - май
	Директор, классные руководители,
 заместитель 
директора по УВР, 

учителя-предметники

	18.
	Педагогический совет «О допуске учащихся XI класса к ГИА в форме ЕГЭ».
	(апрель для досрочников), май 
	Директор, 

заместитель 
директора по УВР

	19.
	Подготовка приказа о допуске учащихся XI класса к ГИА в форме ЕГЭ. 
	до даты 1-го экзамена
	Директор

	20.
	Проведение индивидуальных и групповых консультаций. 
	в течение года
	Заместитель 
директора по УВР

	21.
	Назначение ответственного представителя ОУ (директора, зам. директора по УВР, руководителя методического объединения, хорошо знающего учеников) в ППЭ.
	май
	Директор

	22.
	Подготовка и выдача пропусков на ЕГЭ для выпускников, допущенных к ГИА в форме ЕГЭ. Регистрация пропусков в журнале выдачи пропусков.
	апрель, май
	Администрация ОУ

	23.
	Оповещение выпускников о способе их 
доставки к месту проведения ГИА в форме ЕГЭ.
	апрель, май
	Администрация ОУ

	24.
	Ознакомление выпускников с результатами ЕГЭ. Регистрация выдачи результатов в журнале выдачи результатов.
	апрель -июнь
	Директор, 

заместитель 
директора по УВР

	25.
	Получение, заполнение и выдача свидетельств о результатах ЕГЭ. Регистрация свидетельств в книге (ведомости) выдачи свидетельств.
	июнь 
	Директор

	26.
	Подготовка аналитического отчета о результатах ГИА выпускников XI класса в форме ЕГЭ.
	июнь
	Заместитель 
директора по УВР, 
руководители МО, учителя - предметники

	27.
	Педагогический совет: «Итоги ГИА выпускников XI класса в форме ЕГЭ».

Вопросы для обсуждения:

- анализ качества подготовки выпускников;

- уровень профессиональной компетентности педагогов.
	июнь
	Директор, 
руководители МО, учителя-предметники

	28.
	Выработка мер по совершенствованию подготовки учащихся к ГИА выпускников XI класса в форме ЕГЭ и разработка методических рекомендаций учителям-предметникам.
	июнь
	Заместитель 
директора по УВР, руководители МО


Директор школы ______________ Катунина Н.А.

План – график подготовки к ГИА выпускников IX классов 
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки
	Ответственные

	1. Организационно-управленческие мероприятия

	1
	Планирование мероприятий по проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 класса в форме  ОГЭ в текущем году
	Сентябрь
	Зам. директора по УВР

	2
	Регулирование процедурных вопросов подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации через издание системы приказов по школе
	В течение года
	Директор

	3
	Рассмотрение вопросов, отражающих проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 класса в  форме ОГЭ на педагогических советах, совещаниях при директоре
	В течение года
	Директор, зам. директора по УВР

	4
	Сбор информации и подготовка базы данных на выпускников 9 класса
	Сентябрь 
	Зам. директора поУВР

	5
	Проведение родительских собраний по вопросам государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 класса в форме ОГЭ
	2-я неделя сентября
	Директор, зам. директора по УВР, классрук 

	6
	Уточнение базы данных на выпускников 9 класса и внесение изменений в базу данных
	Январь
	Зам. директора по УВР

	7
	Планирование и организация мероприятий по проведению экзамена в форме ОГЭ
	По отдель​ному плану
	Зам. директора по УВР

	8
	Проведение педагогических советов по результатам внутришкольного контроля за освоением программ основного общего образования выпускниками 9 класса
	Апрель - Май
	Директор

	9
	Проведение педагогических советов: - об окончании и результативности освоения программ основного общего образования выпускниками 9 класса
	Июнь
	Директор

	10
	Организация работы с обучающимися 9 класса по вопросу определения экзаменов по выбору, формированию базы данных на выпускников 9 класса по вопросу сдачи экзаменов по выбору
	Февраль -апрель
	Зам. директора по УВР

	2. Нормативное и ресурсное обеспечение

	1
	Изучение нормативно-правовой базы по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 х, 11 классов
	Октябрь -май
	Директор, зам. директора по УВР

	2
	Организация работы по порядку подготовки, экспертизы и хранению экзаменационного материала для проведения экзаменов по выбору
	Январь -апрель
	Зам. директора по УВР

	3
	Организация мероприятий по получению, учету, хранению и заполнению документов государственного образца
	Май-июнь
	Директор

	4
	Разработка рекомендаций для родителей и учителей по психологической подготовке государственной (итого​вой) аттестации выпускников 9 класса
	Октябрь
	Психолог

	3. Кадровое обеспечение

	1
	Проведение инструктивно-методических совещаний с педагогическим коллективом по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 класса в форме ОГЭ
	В течение года
	Зам. директора по УВР

	2
	Изучение инструкции по проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 класса в  форме ОГЭ
	Февраль
	Зам. директора по УВР

	4. Учебно-практические мероприятия

	1
	Организация и проведение учебной подготовки выпускников 9 класса к государственной (итоговой) аттестации в форме ОГЭ
	В течение года
	Учителя-предметники

	2
	Контроль своевременного прохождения программного материала учебных курсов
	Декабрь -март
	Зам.директора по УВР

	3
	Организация участия выпускников 9 класса в пробных репетиционных экзаменах в форме ОГЭ
	Февраль - Апрель
	Зам. директора по УВР, классные руководители, учителя-предметники

	5. Информационное сопровождение

	1
	Ознакомление родителей выпускников 9 класса с нормативно-правовой документацией, регламен​тирующей проведение государственной (итоговой) аттестацией выпускников в  форме ОГЭ
	Сентябрь - Март
	Директор, зам. директора по УВР, классрук

	2
	Ознакомление выпускников 9 класса с нормативно-правовой документацией, регламентирующей проведение государственной (итоговой) аттестацией выпускников в  форме ОГЭ
	Сентябрь - Март
	Зам. директора по УВР, классные руководители

	3
	Обновление информационного стенда и классных уголков по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 класса в форме ОГЭ
	Октябрь - Май
	Зам. директора по УВР

	4
	Проведение информационно-разъяснительной работы по вопросам определения экзаменов по выбору
	Февраль -Апрель
	Зам. директора по УВР, учителя-предметники

	5
	Ознакомление выпускников 9 класса с дополнительной информацией по проведению государственной (итоговой аттестацией) в текущем году в форме ОГЭ
	Март
	Директор, зам. директора по УВР

	6
	Проведение мониторинга результатов государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 класса в форме ОГЭ
	Июнь
	Замдиректора по УВР


Директор школы ______________ Катунина Н.А.

ПЛАН

подготовки к ГИА обучающихся  «группы риска» в 9х,11 классах.

	
	Мероприятие
	Срок выполнения
	 

Ответственные

	1
	Выявление затруднений учащихся по математике и русскому языку
	01.10. 2014
	Аветисян Р.С.

Диденко О.А.

Болгова О.Н.

Кушхова Л.Х.

Кружалова Н.Н.

	2
	Начало дополнительных занятий по подготовке к ГИА по основным и выбранным предметам.
	01.10. 2014
	Учителя предметники 

	3
	Проведение консультационных занятий, обучающих школьных семинаров с учителями, испытывающими затруднения при подготовке обучающихся к итоговой аттестации за курс основной и средней школы в форме ГИА. 
	По мере необходимости
	Макаова Г.А.

	4
	Определение пробелов в знаниях учащихся по математике и русскому языку и разработка индивидуальных маршрутов.
	01.10. 2014
	Макаова Г.А.

Аветисян Р.С.

Диденко О.А.

Болгова О.Н.

Кушхова Л.Х.

Кружалова Н.Н.

	5
	Проведение индивидуальных занятий с учащимися, показавшими неудовлетворительные результаты по итогам контрольных срезов, пробного ЕГЭ и ОГЭ  по обязательным предметам.
	До полной ликвидации пробелов в знаниях
	Макаова Г.А.

Аветисян Р.С.

Диденко О.А.

Болгова О.Н.

Кушхова Л.Х.

Кружалова Н.Н.

	6
	Корректировка плана работы по подготовке к ГИА в части усиления работы со слабоуспевающими учащимися. 
	По мере необходимости
	Макаова Г.А.

	7
	Проверка состояния преподавания русского языка и математики  в 9,11 классах.
	14.01. 2015
	Макаова Г.А.

	8
	Работа учителей-предметников и классных руководителей с претендентами на «2» по результатам ЕГЭ и ОГЭ .
	Ежемесячно
	Макаова Г.А.

	9
	Проверка результативности работы учителей по подготовке слабоуспевающих учащихся к ЕГЭ и ОГЭ (контроль опроса по журналам, посещаемость по журналам, проверка домашнего задания по тетрадям, контроль знаний учащихся по КИМам).
	Еженедельно
	Макаова Г.А.

	10
	Использование учителями-предметниками заданий из КИМов и индивидуальных заданий по ликвидации пробелов в знаниях «группы риска» на уроках.
	На каждом уроке
	Макаова Г.А.

Аветисян Р.С.

Диденко О.А.

Болгова О.Н.

Кушхова Л.Х.

Кружалова Н.Н.

	11
	Включение в домашние задания-задание заданий из КИМов.
	На каждом уроке
	Аветисян Р.С.

Диденко О.А.

Болгова О.Н.

Кушхова Л.Х.

Кружалова Н.Н.

	12
	Проведение ежедневного контроля знаний учащихся «группы риска», проверка домашнего задания.
	На каждом уроке
	Аветисян Р.С.

Диденко О.А.

Болгова О.Н.

Кушхова Л.Х.

Кружалова Н.Н.

	13
	Осуществление контроля посещения учащимися «группы риска» уроков, дополнительных занятий, выполнения домашних заданий по русскому языку и математике.
	Ежедневно
	Макаова Г.А.

Аветисян Р.С.

Диденко О.А.

Болгова О.Н.

Кушхова Л.Х.

Кружалова Н.Н.

	14
	Информирование родителей учащихся из «группы риска» о посещаемости уроков, дополнительных занятий, выполнения домашних заданий по русскому языку и математике.
	Еженедельно, а в случае необходимости ежедневно
	Валентир Е.А.

Айрапетова В.Ю.

Середа И.М..

	15
	Ознакомление родителей учащихся «группы риска» с новым положением об итоговой аттестации, порядком проведения ГИА , условиями получения аттестата об основном общем образовании и о среднем (полном) общем образовании, графиком дополнительных занятий (под роспись)
	Постоянно
	Макаова Г.А.

Валентир Е.А.

Айрапетова В.Ю.

Середа И.М,

	16
	Индивидуальное консультирование родителей учащихся «группы риска».
	Постоянно
	Аветисян Р.С.

Диденко О.А.

Болгова О.Н. Кушхова Л.Х.

Кружалова Н.Н.

	17
	Оказание психологической помощи, консультирование.
	Постоянно
	Макаова Г.А.

Кузнецова И.А.


Директор школы ______________ Катунина Н.А.

